Estado da Paraiba
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Rua Manoel Dantas de Medeiros, n° 275, Centro, Varzea — PB

ATENCAO!

Prezado (a) Licitante, obrigado pelo interesse na contratacao.
Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo

REGRAS E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO VIA DISPENSA ELETRONICA

ENVIO DAS PROPOSTA DE PRECOS:

. DATA FINAL PRA CADASTRO PROPOSTA: 08h:00 min do dia 03 de outubro de 2024;
o DATA INICIO SESSAOQ: impreterivelmente até as 08h:01min do dia 03 de outubro de 2024
e LOCAL: www.portaldecompraspublicas.com.br

ATENCAO:

e Toda e qualquer comunicagdo com o setor de Licitacdo devera ser realizada exclusivamente por
meio eletrbnico, utilizando-se unicamente do e-mail contratacaodireta@varzea.pb.qgov.br, sempre
mencionando o nimero do processo ou, quando da sessdo publica da disputa do certame, por
intermédio do sistema eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo que néo serédo
prestadas informacdes por contato telefénico ou via outro endereco eletrénico que néo o indicado
neste Aviso.

1.1. A LICITANTE interessada em participar da Dispensa Eletronica devera, obrigatoriamente,
baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de acordo com as regras descritas.

1.2. EM CASO DE DISCORDANCIA EXISTENTE ENTRE AS ESPECIFICAQOES DESTE OBJETO
DESCRITO NO PORTAL www.portaldecompraspublicas.com.br E AS ESPECIFICACOES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, PREVALECERAO AS CONSTANTE NO TERMO
DE REFERENCIA.

1.3. A notificacdo e aviso de julgamento referente ao presente processo serdo publicados no site
oficial do municipio, www.portaldecompraspublicas.gov.br e Jornal Oficial do Municipio.

1.4. A Dispensa Eletrdnica sera realizada em sessao publica, por meio de sistema eletrénico que
promove a comunicacdo pela INTERNET, mediante condi¢cées de seguranca, utilizando-se, para
tanto, os recursos da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

1.5. ALICITANTE devera ter atencdo ao lancar o seu preco, a fim de evitar valor inexequivel.

1.6. De acordo com a legislagdo em vigor, a Administracdo Publica se reserva o direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletrénica.
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MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo Direta - Dispensa n® 024/2024- LEI N. 14.133/2021

1- BASE LEGAL
A elaboracao deste Termo de Referéncia esta de acordo com o estabelecido pela Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, artigo 75, inciso Il, bem como, Decreto Municipal n° 08 de 22 de marc¢o de

2023.

Processo Administrativo n° 053/2024

2- CLASSIFICACAO DA AQUISICAO, MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO

2.1.A prestagdo dos servicos, a serem adquiridos, dadas as suas caracteristicas e finalidade,
enguadra-se no conceito de bens comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso Xl do
art. 62 Lei n° 14.133/2021, e Decreto Municipal n® 002/2023, sendo esse o0 procedimento a ser
adotado, na forma orientado neste Termo de Referéncia.

3- DO OBJETO

3.1. Contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos e processos, com utilizacdo de mao-
de-obra qualificada e prépria, fornecimento de equipamentos e software, com base na proposta

mais vantajosa para atender as necessidades administrativas de todas as Secretarias do municipio,
conforme especificacBes constantes no nos itens a sequir:

resulta na captura das imagens dos documentos para
efeito de disponibilizagc&o e preservacdo. As imagens
digitalizadas dever&o sofrer um processo de controle
de qualidade para verificar se houve alguma falha

N ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
Contratacdo de empresa especializada para execuc¢ao de
servigos de digitalizacdo de documentos e processos, com
utilizacdo de mao-de-obra qualificada e propria,
fornecimento de equipamentos e locacéo de software de
busca de documentos digitalizados da Prefeitura Municipal
de Varzea - PB, conforme a seguir:
1- Digitalizar  empenhos, despesas, licitagdes,
prestacdo de contas referente exercicio de 2023;
2- Mao de obra que vai operar o servico: Quando
CONTRATADA, a operagdo serad realizada nas
dependéncias da CONTRATANTE, dentro do
01 o Folhas | 422.126
municipio;
3- Somente serdo digitalizados os documentos em
tamanho igual ou inferior ou inferior ao formato A4
4- Ap6s a digitalizagdo, os documentos originais
deverdo retornar aos locais de guarda.
5- O processo de digitalizacdo dos documentos devera
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durante o processamento. Aquelas imagens que
apresentarem qualquer defeito deveréo ser redigidas.

6- Devera possuir software para edicdo de
textos/planilhas, edicdo de imagens, edicdo de
arquivos PDF (acrobat professional ou similar), OCR
para reconhecimento de texto e recomento e
processamento de imagens.

3.2. DOS SERVICOS

3.2.1. A empresa devera comparecer a sede do municipio 3 (trés) vezes por semana.

3.2.2. Os servicos deveram ser executados no prazo de 03 (trés) meses.

3.2.3. O periodo do contrato a ser firmado com o vencedor do certame sera de 04 (quatro) meses,
a contar da assinatura do contrato.

3.2.4. As quantidades aqui elencadas sao apenas uma estimativa de consumo, ndo podendo ser
exigida, nem considerada, como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera sofrer
acréscimos ou supressdes sem que isso justifique motivo para qualquer indenizacdo ao
adjudicatario.

3.3. O valor total estimado da contratacédo é de R$ 59.097,64 (Cinquenta e nove mil, noventa e sete
reais e sessenta e quatro centavos).

4. JUSTIFICATIVA

A prestacdo de servigo do objeto logo acima jé identificado se faz necessério devido a importancia
dos registros eletrénicos de documentos como forma de preservacao da informacédo, sua gestédo e
da sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administracao.

Também importante destacar que o arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a
administracéo, ao desenvolvimento técnico e como elementos de prova e informacdao, justificamos
a contratacdo de Empresa especializada para realizar 0s servicos objeto desta contratacao.

5. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

a. Documento dispensado conforme Decreto Municipal n® 008/2023, em seu artigo 2° inciso lll, que
dispde sobre a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, desta forma, em razdo do valor, da
baixa complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrucéo

a elaboracado dos estudos técnicos preliminares, conforme artigo 2°, alinea “a” e “d” do citado
decreto.

6. DA ANALISE DE RISCOS

a. Documento dispensado conforme Decreto Municipal n® 08/2023, em seu artigo 2° inciso IV, onde
Analise de Risco s6 sera exigida nas contratacfes de valores superiores a R$ 650.000,00, no qual
contemplara a identificagdo objetiva dos: “Riscos Provaveis”; da “Solugido Identificada para
Mitigacao dos Riscos”; e dos “Responsaveis” pelos riscos identificados, desta forma, em razéo do
valor, da baixa complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da
instrucao a elaboracao da referida analise.

7. DA APRESENTA(;AO E DO CRITERIO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1.A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
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integrante  do Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco eletrbnico
www.portaldecompraspublicas.com.br

2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso
ao sistema e operacionalizacéo.

2.1. Deverd ser cadastrado o valor DO ITEM. Devendo observar os valores total, que no julgamento
ndo podera ultrapassar o valor estimado pela Administracao.

3. As contratagBes poderdo ser realizadas por meio de sistema eletrénico fornecido por pessoa
juridica de direito privado, devendo o custo de operacionalizacdo e uso de o sistema ficar a cargo
do licitante.

4. O fornecedor € o0 responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

5. Além das vedacdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e 82° da Lei Federal N° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagédo de fornecedores:

5.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

5.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.4. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaborag¢éo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

5.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

5.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cobnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo;

5.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste termo, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

8§ 1° O impedimento de que trata o item 5.5 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 2° A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem aos itens 5.3 e 5.4 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico. §
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4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servi¢co que inclua
como em cargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas
contratag@es integradas, e do projeto executivo, hos demais regimes de execugao.

8§ 5° Em licitagBes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacédo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica
ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidébnea nos termos desta Lei.

6. Sera realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacgdes civeis por atos de
improbidade administrativa) e no Portal Transparéncia (www.portaltransparencia.gov.br/ cnep), para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com
a Administracdo Publica.

7. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no
aviso de licitagbes do Portal de Compras Publicas, por mensagem eletrdnica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.

8. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horério estabelecidos
para abertura do procedimento.

2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigente na data de entrega das propostas.

3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos;

4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagcdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este termo, assumindo 0 proponente 0 COMPromisso
de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicado.

8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la;
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9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

9.1. Que esta ciente e concorda com as condi¢cbes contidas no Termo de Referéncia do Aviso
de Contratacéo Direta e seus anexos;

9.2. Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos Termo de Referéncia do Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos e que a proposta apresentada esta em conformidade com as
exigéncias editalicias;

9.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

9.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

9.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

9.6. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo
Federal;

9.7. que assume a responsabilidade pelas transacfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

10.A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as san¢fes
previstas em lei e neste termo de referéncia.

9.FASE DE LANCES

1. A partir das 08:30 horas da data estabelecida neste Aviso de Contrata¢éo Direta, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacédo de lances
também j& previsto neste aviso.

2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

2.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO UNITARIO.

3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Termo de Referéncia
de Contratacao Direta.

4. Havendo lances iguais ao menor j4 ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
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similar.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratacéo.

1.1. o critério de julgamento sera o de menor preco POR ITEM.

2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo, podera
haver a negociacdo de condi¢bes mais vantajosas.

2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.
2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apoOs a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacéo.

3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se hecessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.1. contiver vicios insanaveis;

5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacao;

5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor lance
que:

6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8. Erros no preenchimento da planilha/proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A mesma podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
qgue ndo haja majoracdo do preco. Podendo ser concedido prazo de até (02) duas horas para
adequacdo, a critério do agente de contratacao.

11. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo que constam a seguir serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da pesquisa de preco, recebidas no e-mail, devendo
ser enviada a documentacédo no prazo de até (02) duas horas a contar da solicitacao.

I. Relativa Habilitagao Juridica
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a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
Sociedades Comerciais, deverdo apresentar devidamente registrados no Orgéo de Registro do
Comeércio local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas alteracbes
subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidag&o Contratual em vigor, com as posteriores
alteracbes, se houver;

b) As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar 0s seus respectivos
Atos Constitutivos e todas as alterag6es subsequentes em vigor, devidamente inscritos no Cartorio
de Registro Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

c) As participantes, em se tratando de Sociedades por Acdes, deverdo apresentar as publicacbes
nos Diarios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos
documentos de eleicdo de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;

e) Para as sociedades empresérias ou empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

g) CPF e RG do administrador.

lI- Relativos A Regularidade Fiscal E Trabalhista

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria da
Receita Federal;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal, inclusive
contribui¢cBes previdenciarias, tanto no @mbito Federal quanto no &mbito d procuradoria da Fazenda
Nacional.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (relativa ao ICMS),

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS: Certidao de
Regularidade de Situacéo - CRF, emitida pela Caixa Econbémica Federal,

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho.

ATENCAO:

1-Caso as certidbes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam POSITIVAS, a
Prefeitura de VARZEA-PB, reserva-se ao direito de s6 aceita-las se as mesmas contiverem
expressamente COM EFEITOS DE NEGATIVA, nos termos do art. 206 do CTB.

2- No caso em que a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

lll-. Relativos a Capacidade Econdémico-Financeira
a). Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, recuperacgéo judicial ou recuperacdo extrajudicial,

expedida pelo distribuidor da sede do licitante; caso reste declarado que ficam excluidos os
processos no ambito do processo judicial eletrbnico-PJE, a licitante necessariamente também
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precisa apresentar a certiddo de distribuicdo PJE faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacao
extrajudicial,

b) a certiddo, referida na alinea anterior, que nédo estiver mencionando explicitamente o prazo de
validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua
emissao.

IV- Documentos Complementares

a) Declaracéo de que n&o possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

b) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

c) que a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de habilitacdo e
especificacdes técnicas previstas neste termo, e que os documentos anexados eletronicamente ou
apresentados para digitalizacdo, séo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais.

8.1.A documentacao devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo érgdo expedidor competente. Nos casos omissos,
a pregoeira considerard como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias anteriores a data de
recebimento dos envelopes;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para 0s casos expressos de
recolhimento centralizado.

8.2. Na analise da habilitacdo das licitantes sera verificada nos seguintes sistemas/cadastros, sem
prejuizo dos demais documentos exigidos neste Edital:

a) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas da CGU (Portal da Transparéncia
do Governo Federal; (http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Improbidade Administrativa

do CNJ - Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.2.1 ApoOs consulta acima, as empresas que possuirem restricdo ao direito de participar em
licitagGes ou de celebrar contratos com a Administracdo Publica, serdo inabilitadas.

8.2.2 A verificagdo em sitios oficiais de 6rgédo e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova.

8.2.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo da consulta da
alinea “a” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados,
o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s solicitacdo da
Administracao, sob pena de inabilitacdo;

12. DA CONTRATACAO
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a. Apos a adjudicacdo e homologacao, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

b. O fornecedor vencedor sera convocada para assinar 0 contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢éo no prazo de 03 (trés)
dias Uteis, a contar do recebimento da convocacao, sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, podendo ser prorrogado por
uma Unica vez, sendo convocado por meio de Publicagdo no Jornal Oficial do Municipio e/ou site
www.varzea.pb.gov.br

B.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 03 (trés dias) dias, a contar da data de seu recebimento.

c. Se o fornecedor vencedor ndo assinar o termo de contrato ou retirar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢ao) no prazo estabelecido, é facultado
0 municipio convocar as demais remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo, ou revogar do processo.

c.1 Na convocacao dos fornecedor remanescentes, serd observada a classificacéo final do processo
de contratacdo direta,

13.7. Caso haja vencimento da validade da proposta sem que o processo tenha sido homologado,
adjudicada e o contrato assinado, esta fica automaticamente prorrogada, exceto se houver
manifestacdo  contrdria formal do licitante, por meio do correio eletrbnico:
contratacaodireta@varzea.pb.gov.br . ou “in loco”, dirigida a Comissao de Contratacao
caracterizando seu declinio em continuar no processo.

d. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 04 (quatro) meses, limitando-se aos devidos créditos
or¢camentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei 14.133/2021, podendo, por interesse da
Administracao, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, obedecendo o disposto no Art. 107
da referida norma.

e. Em caso de a aquisi¢cdo ou servico por dispensa em razdo de valor, com entrega imediata e
integral dos bens ou servicos adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou outras
obrigacdes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, a critério
de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com fundamento no art. 95, | , da Lei
n° 14.133/2021.

13- DAS OBRIGACOES

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

1- Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhista, previdenciarios, securitarios, fiscais,
comerciais, civis, e criminais, resultantes da execug¢éo do contrato, inclusive no tocante aos seus
empregados, dirigentes e prepostos;

2- A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢6es constantes neste Contrato, assumindo,
como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
da entrega do objeto e, ainda:

3- Executar os servicos de qualidade, com zelo e eficiéncia, devendo cumprir todos o0s requisitos
constantes na especificacdo dos servicos, indicados neste termo;

4- Arcar com os eventuais prejuizos & CONTRATANTE e/ou terceiros, causados por seus
empregados ou prepostos na execucao dos servicos contratados.

5- Responsabilizar-se pelos seus técnicos, fornecendo-lhes todas as ferramentas e
instrumentos necessarios a execucao dos servicos;
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6- Aceita a orientacdo e fiscalizacdo da Secretaria de Administracdo Municipio;

7- A CONTRATADA néao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratado;

8- Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE:

9- A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execucdo deste contrato todas as
condicOes exigidas e as obriga¢cbes assumidas quando da licitacao.

10- A CONTRATADA nao se obriga a ter ciéncia do contetdo de informac@es e os dizeres que
compde o documento, tendo somente como referéncia, os indices para indexacgéo, garantindo

a privacidade das imagens armazenadas.

11- A CONTRATADA observara a proibigdo contida no art. 7°, inciso XXXIlIl, da Constituicdo
Federal, quanto a proibicdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e

de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 anos.

12- ACONTRATADA devera manter endereco e numero de telefone permanentemente atualizados
durante a execuc¢éo do contrato.

13.2. Da Contratante

O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratante efetuando os
pagamentos de acordo com o previsto no Edital e no Contrato.

2 Fornecer e colocar a disposicao da Contratada todos os elementos e informacdes que se
fizeremnecessarios a execucao da contratacao.

3 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da contratagao.

4 Acompanhar a execucdo dos servigos realizados pela Contratada podendo intervir durante
sua execucdo, para fins de ajustes ou suspensao.

5 A fiscalizacéo contratual e perfeita prestacdo do servigo por parte da contratada.

6 A CONTRATANTE designara um representante para o acompanhamento da execucdo do
presente Contrato, a ser denominado “Fiscal do Contrato”, o qual tomara todas as medidas
necessaria s ao fiel cumprimento do presente ajuste;

7 A CONTRATANTE exercera a fiscalizacdo do objeto na forma prevista no item anterior,
procedendo o atesto da respectiva nota fiscal, exigindo o cumprimento de todos 0s compromissos
assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as Clausulas Contratuais, Termo de Referéncia e
os termos de sua Proposta Comercial, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro proprio, as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA,

8 A CONTRATANTE devera, apés a averiguacao do objeto por parte do Fiscal do Contrato
respectivo e mediante a apresentacao da Nota Fiscal de Servigco oriunda da CONTRATADA, liquidar
a mencionada despesa para fins de emissao de Ordem Bancéria a ser paga conforme o domicilio
bancério fornecido pela CONTRATADA;

12. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste contrato;

13 A CONTRATANTE se obriga a realizar o pagamento da importancia ajustada acima entre os
dias 20 e 30 de cada més a CONTRATADA, realizando o desconto do Imposto Sobre Servigos de
gualguer natureza (ISS) e o Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), INSS.

14. Notificar a CONTRATADA, caso se verifigue algumas irregularidades que diga respeito ao
presente contrato;

15 A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todos os materiais de expediente, bem como, os
elementos necessarios para a execucao dos servi¢os contratados.
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16 Obrigam-se a CONTRATANTE e o CONTRATADO a respeitarem integralmente os termos
pactuados neste instrumento contratual, ressalvadas as prerrogativas asseguradas pela Lei
14.133/2021, a Administracao.

14- DA EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

1. A empresa ficara obrigada a iniciar a presta¢do dos servigos a partir da assinatura do Termo de
contrato.

1.1. Os servicos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Prefeitura;

1.2. o pagamento serd realizado conforme execug¢éo dos servigo;

2. A empresa vencedora sera encarregada de iniciar a execugdo dos servi¢os, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis a partir da comunicacao oficial por parte do municipio.

2.1. E crucial que essa execucdo seja realizada com eficiéncia e alta qualidade, aderindo aos
padrées de exceléncia pertinentes e cumprindo as quantidades solicitadas.

2.1.1.Essas solicitacbes serdo feitas mediante documentos devidamente assinados pelo setor
competente do municipio.

3. Todas as despesas associadas a deslocamento para fins de manutencdo, alimentacao,
combustivel e hospedagem da equipe (se necessario) serao de responsabilidade e custeadas pelo
contratado.

3. E vedado o contratado de profissionais pertencentes ao quadro permanente do Municipio.

4. A CONTRATADA devera entregar, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacao do
servico, ao Setor Financeiro da Prefeitura de Varzea, a nota fiscal/fatura dos servi¢os, emitida em
1 (uma) via, para fins de liquidacéo e pagamento.

4.1.A atestacdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servigo cabera ao fiscal do
contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

4.2.0 pagamento sera efetuado em até trinta dias da apresentacdo de Fatura, devidamente
atestada pelo Setor Competente.

4.3. O valor correspondente sera depositado em Conta Corrente da CONTRATADA, através de
Ordem Bancéria ou através de pagamento em cheque na Tesouraria Geral da Prefeitura de Varzea.

5. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacéo da obrigacgédo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, inclusive
a apresentacdo da comprovacao da entrega do objeto.

15.CONDICOES DE PARTICIPACAO

a) Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

a.l. que ndo atendam as condi¢cBes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

a.1.1 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

a.1.2 que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaborac¢éo do projeto basico ou

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;
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c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

16. DA DESPESA- DOTACAO ORCAMENTARIA

a. A despesa com o objeto da presente Licitagdo correra por conta da dotagdo orcamentaria
oriundos do Or¢camento de 2024, na dotacdo da secretaria solicitante:

02.020 Secretaria de Administragao

04 122 2017 2008 Manutencéao das atividades da Secretaria de Administracéo

Fonte:

1.500.0000 Recursos néao vinculados de impostos — LIVRE

Elemento de Despesa

33.90.39 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

17 - FISCALIZA(;AO DO CONTRATO

a. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8°, § 3°, ambos da Lei 14.133/2021, sera designado
representante da administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou execu¢ao dos
servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;

b).A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximir4 o contratado da responsabilidade por danos
causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execu¢ao do contrato, e ndo
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante,
conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

C)A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is) ou servicos adquirido(s) ficard a cargo do(s)
servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia das
especificacBes do material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma
do art. 140, Il da Lein® 14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou em parte, 0s itens que néo estejam
de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as
possiveis dividas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia & Administracéo.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a. No decorrer da entrega dos bens ou servigcos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o
Fornecedor cometa qualquer das infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sanc¢des:

a.l. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;

a.2. Multa moratéria de até 1% (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

a.3. Multa compensatdéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora, no
caso de inexecucéo total;

a.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

a.5. Suspens&o de licitar e impedimento de contratar com o Org&o Contratante, pelo prazo de até
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02 (dois) anos;

a.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal, e
0 consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo prazo de até 05
(cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos prejuizos causados;

b. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposicdes da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

c. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a contratante,
observado o principio da proporcionalidade;

d. As sancOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

e) As penalidades previstas nos subitens a.5 e a.6., importara na inclusdo do Fornecedor no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de VARZEA- Estado
da Paraiba.

19. DA RESCISAO

a. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

20. DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
a. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos
previstos nos artigos 124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS:

a. O procedimento serd divulgado no Diario oficial do Municipio e no site
www.varzea.pb.gov.br;

b. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

b.1. republicar o presente aviso com uma nova data,;

b.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicBes de habilitacdo exigidas.

b.3. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.
b.4. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de habilitacao,
conforme o caso.

c. participacdo nesta Aviso de Contratacdo Direta implica em plena aceitacdo dos termos e
condi¢cdes deste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como das normas administrativas
vigentes.

d. Nao serd admitida a transferéncia a terceiros das obrigacfes previstas nesta licitacao.

e. Em caso de manifestacéo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total
da(s) obrigacao(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo, conforme estabelecido no art.90 8§ 5° da Lei
14.133/2021.
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f. A Prefeitura Municipal de Varzea -PB reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a
presente Aviso de Contratacdo Direta, tendo em vista o interesse publico, ou ainda anuléa-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, ndo cabendo as licitantes o direito de
indenizag@es, ressalvado o disposto no paragrafo segundo do citado artigo.

g. Os interessados em adquirir ou obter esclarecimentos sobre este Termo de Referéncia seréo
atendidos pelo Agente de Contratagcdo no horario das 08h00Omin as 12h00min e das 13:30h as
16:00h, em todos os dias uteis de segunda a sexta-feira, na Sala da Licitacdo, localizada na sede
da Prefeitura no Complexo Administrativo Serafim Pereira de Sousa — Rua José Ramalho Xavier,
86 — Centro - VARZEA-PB, OU PELO EMAIL: contratacaodireta@varzea.pb.gov.br

h. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de classificacdo e habilitacao.

i. E facultado ao Agente de Contratacdo ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Aviso de
Contratacdo Direta, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentacdo. Sendo dado prazo minimo de 24(vinte e quatro)
horas para atendimento.

j- Na hipotese de ndo haver expediente na data prevista para recebimento e julgamento de
propostas, a reunido ficara transferida para o primeiro dia util subsequentes de funcionamento
normal desta Reparticdo, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.

I. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratacéo.

m. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

n. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

Anexo | — Modelo da Proposta

Anexo Il — Minuta de Contrato

Véarzea - PB, 27 de setembro de 2024.

Responsavel pela Elaboracéo

LUCINEIDE MEDEIROS RAMOS
Comisséo de Planejamento

ADA PAULINA DE MORAIS ARAUJO
Secretaria Municipal de Administracao
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ANE X O |-MODELO PADRAO PROPOSTA DE PRECOS

Aviso de Contratacéo Direta - Dispensa n° xxx/2024
Processo Administrativo n°® xxx/2023

Os dados da empresa:
Razéo Social

CNPJ (MF) n° Inscricdo Estadual n°
Endereco

Fone E-MAIL

CEP Cidade Estado
BANCO AGENCIA C/ CORRENTE
NOME PARA CONTATO: TEL. DO CONTATO:
CARGO DO CONTATO: E-MAIL:

Em atendimento ao solicitado no Termo de Referéncia do Aviso de Contratacédo Direta — Dispensa
N° XXXXXXXXXXXX, informamos a seguir 0S N0SS0S Pregos para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
conforme a seguir:

B QUANT. |P.UNIT |T. TOTAL
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UND DE
FOLHAS.

Contratacdo de empresa especializada para
execucao de servicos de digitalizacdo de
documentos e processos, com utilizacao de
maéo-de-obra qualificada e propria,
fornecimento de equipamentos e locacédo de
software de busca de documentos
digitalizados da Prefeitura Municipal de
Varzea - PB, conforme a seguir:

7- Digitalizar empenhos, despesas,
licitagbes, prestacdo de contas
referente exercicio de 2023;

8- Mao de obra que vai operar o

servigo: Quando CONTRATADA, a

01 operacdo serd realizada nas | Folhas | 430.000
dependéncias da CONTRATANTE,
dentro do municipio;

9- Somente serdo digitalizados os
documentos em tamanho igual ou
inferior ou inferior ao formato A4

10- ApGs a digitalizacé@o, os documentos
originais deverao retornar aos locais
de guarda.

11- O processo de digitalizacdo dos
documentos deverd resulta na
captura das imagens dos
documentos para efeito de
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disponibilizacdo e preservacédo. As
imagens digitalizadas deverao sofrer
um processo de controle de
qualidade para verificar se houve
alguma falha durante o]
processamento. Aquelas imagens
que apresentarem qualquer defeito
deverao ser redigidas.

12- Deveré possuir software para edicdo
de textos/planilhas, edicdo de
imagens, edicdo de arquivos PDF
(acrobat professional ou similar),
OCR para reconhecimento de texto
e recomento e processamento de
imagens.

Valor Global da Proposta:
Prazo inicio dos servigos: prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

Declaro que:

a.1l.) Ter pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigcbes da contratacdo direta,
constantes do procedimento;

a.2). Minha empresa se enquadra na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

a.3). Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da apresenta¢ao da proposta;
a.4.) Atendimento quanto as especificacfes de qualidade, quantidade e garantia, conforme as
respectivas descricdes de cada item

a.5.) que quaisquer tributos, custos e despesas direta ou indiretas omitidas nas propostas ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndao sendo considerados
pelos pleitos de acréscimos a esses ou qualquer titulo, devendo os respectivos bens ser fornecidos
a PM de xxxxxxxxxxxxxx sem 6nus adicionais;

Obs:

A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigente na data de entrega das propostas

Cidade — UF, de de

Responsével Legal
NOME COMPLETO
CPF n® xxxxx
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ANEXO II-MINUTA DO CONTRATO
Aviso de Contratacéo Direta - Dispensa n° xxxxx/2024

Processo Administrativo n°® xxxxx/2023

CONTRATO PM xxxxx n° 12024

CONTRATO DE PRESTAQAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI FAZEM
O MUNICIPIO DE VARZEA - ESTADO DA PARAIBA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXX

Pelo presente instrumento particular, de um lado a O MUNICIPIO DE .......... , entidade de Direito
Publico Interno, Orgéo de Regime Juridico Unico, sediada a .......... ) e — Prédio da Prefeitura
Municipal de .................. - Estado da Paraiba, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda sob 0 n° ;............... , heste ato representada pelo Prefeito Municipal,
........................ , brasileiro, casado, residente na ..................... - PB, portador do RG n° ...............
SSP/PB e CPF n° .., , infra-assinados doravante designada simplesmente
CONTRATANTE; e, do outro lado o fornecedor ..............cuv..... ,CNPINO ..., , com endereco
..................... Bairro, cidade, infra-assinado denominada doravante simplesmente CONTRATADO,
resolvem celebrar o presente contrato, a serem realizados na forma de execug¢dao indireta, mediante
clausulas e condigBes a seguir, tudo de acordo com a DISPENSA N°. xxxxxxxxxxx/2024, conforma
artigo 75 inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO )
1.1.0 presente contrato tem por objeto a XXXXXXXXXXXXXXXX 0s do municipio de VARZEA-PB,
conforme planilha abaixo:

QUANT. P. |T.TOTAL
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UND DE UNIT
FOLHAS.

Contratagéo de empresa
especializada para execucdo de
servicos de  digitalizagdo de
documentos e processos, com
utilizacdo de mao-de-obra qualificada
01 e prépria, fornecimento de |Folhas | 430.000
equipamentos e locagdo de software
de busca de documentos digitalizados
da Prefeitura Municipal de
VARZEA/PB, conforme a seguir:
1- Digitalizar empenhos,
despesas, licitacOes,
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prestacéo de contas referente
exercicio de 2023;
2- Mao de obra que vai operar 0

Servico: Quando
CONTRATADA, a operacao
sera realizada nas
dependéncias da
CONTRATANTE, dentro do
municipio;

3- Somente serdo digitalizados
0s documentos em tamanho
igual ou inferior ou inferior ao
formato A4

4- Ap6s a digitalizacdo, os
documentos originais deverao
retornar aos locais de guarda.

5- O processo de digitalizacao
dos documentos devera
resulta na captura das
imagens dos documentos para
efeito de disponibilizacdo e
preservacdo. As imagens
digitalizadas deverdo sofrer
um processo de controle de
qualidade para verificar se
houve alguma falha durante o
processamento. Aquelas
imagens que apresentarem
qualquer defeito deverdo ser
redigidas.

6- Devera possuir software para
edicdo de textos/planilhas,
edicdo de imagens, edicao de
arquivos PDF (acrobat
professional ou similar), OCR
para reconhecimento de texto
e recomento e processamento
de imagens.

3.2. DOS SERVICOS
3.2.1. A empresa devera comparecer a sede do municipio 3 (trés) vezes por semana.
3.2.2. Os servicos deveram ser executados no prazo de 03 (trés) meses.
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3.2.3. O periodo do contrato a ser firmado com o vencedor do certame sera de 04 (quatro) meses,
a contar da assinatura do contrato.

3.2.4. As quantidades aqui elencadas sdo apenas uma estimativa de consumo, ndo podendo ser
exigida, nem considerada, como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera sofrer
acréscimos ou supressdes sem que isso justifique motivo para qualquer indenizacdo ao
adjudicatario.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO —
2.1.A presente contratacdo tem o valor de R$ XXXXXXXX (_XXXXXXXXXXX_)

PARAGRAFO PRIMEIRO - E facultado ao CONTRATANTE o direito de fazer acréscimos ou
supressdes nas quantidades inicialmente previstas, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial da contratacdo, nas mesmas condicfes propostas,

CLAUSULA TERCEIRA — DA RESCISAQ

3.1. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

CLAUSULA QUARTA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

4.1. Os contratos regidos por esta Lei poderéo ser alterados, com as devidas justificativas, nos
previstos nos artigos 124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

4.2. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.3. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

4.4. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

4.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

1. A empresa ficara obrigada a iniciar a prestacdo dos servi¢os a partir da assinatura do Termo de
contrato.

1.1. Os servicos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Prefeitura;

1.2. 0 pagamento serd realizado conforme execu¢ao dos servico;

2. A empresa vencedora sera encarregada de iniciar a execu¢do dos servigos, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis a partir da comunicacao oficial por parte do municipio.

2.1. E crucial que essa execucdo seja realizada com eficiéncia e alta qualidade, aderindo aos
padrdes de exceléncia pertinentes e cumprindo as quantidades solicitadas.

2.1.1.Essas solicitagbes seréo feitas mediante documentos devidamente assinados pelo setor
competente do municipio.

3. Todas as despesas associadas a deslocamento para fins de manutencdo, alimentacao,
combustivel e hospedagem da equipe (se necessario) serdo de responsabilidade e custeadas pelo
contratado.

3. E vedado o contratado de profissionais pertencentes ao quadro permanente do Municipio.
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4. A CONTRATADA devera entregar, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestacao do
servico, ao Setor Financeiro da Prefeitura de VARZEA, a nota fiscal/fatura dos servigos, emitida em
1 (uma) via, para fins de liquidacéo e pagamento.

4.1.A atestacdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servico cabera ao fiscal do
contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

4.2.0 pagamento sera efetuado em até trinta dias da apresentagdo de Fatura, devidamente
atestada pelo Setor Competente.

4.3. O valor correspondente sera depositado em Conta Corrente da CONTRATADA, através de
Ordem Bancaria ou através de pagamento em cheque na Tesouraria Geral da Prefeitura de
VARZEA.

5. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, inclusive
a apresentacdo da comprovacao da entrega do objeto.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Sero retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas
disposicdes determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢cdes
normativas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de deduzir do
pagamento devido a CONTRATADA as importancias correspondentes a multas, faltas ou débitos
a que porventura tiver dado causa.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA -

6.1.0 presente Contrato terd o prazo de validade de XXxxxxxx iniciando em XXXXXXXXXXXXX...
encerrando em XXXXXXXXXX, a contar da data da assinatura deste termo, limitando-se aos devidos
créditos orgcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei 14.133/2021, podendo, por interesse
da Administracéo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, obedecendo o disposto no Art.
107 da referida norma.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA —

7.1. A despesa com o objeto da presente Licitagdo correra por conta da dotacdo orcamentéria
oriundos do Orgcamento de 2024, na dotac&o da secretaria solicitante-

FONTE RECURSO: LIVRES/ORDINARIOS

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.070 Secretaria de Saude

CLASSIFICACAO: 10 301 1003 2013 Manutencao das Atividades Administrativas da Secretaria de
Saude 3390.00 Aplicacdes Diretas 000218

ELEMENTO DESPESA: 3390.39 99 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA —

Constituem obrigactes da CONTRATADA:

1- Responsabilizar-se pér todos os encargos trabalhista, previdenciarios, securitérios, fiscais,
comerciais, civis, e criminais, resultantes da execugéo do contrato, inclusive no tocante aos seus
empregados, dirigentes e prepostos;

2- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigac6es constantes neste Contrato, assumindo,
como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo
da entrega do objeto e, ainda:
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3- Executar os servicos de qualidade, com zelo e eficiéncia, devendo cumprir todos 0s requisitos
constantes na especificacdo dos servicos, indicados neste termo;

4- Arcar com os eventuais prejuizos a8 CONTRATANTE e/ou terceiros, causados por seus
empregados ou prepostos na execucdo dos servigos contratados.

5- Responsabilizar-se pelos seus técnicos, fornecendo-lhes todas as ferramentas e
instrumentos necessarios a execug¢ao dos servicos;

6- Aceita a orientacdo e fiscalizacao da Secretaria de Administracdo Municipio;

7- A CONTRATADA nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratado;

8- Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE:

9- A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execucdo deste contrato todas as
condicdes exigidas e as obrigac6es assumidas quando da licitagéao.

10- A CONTRATADA nao se obriga a ter ciéncia do contetdo de informacdes e os dizeres que
compde o documento, tendo somente como referéncia, os indices para indexacgéo, garantindo

a privacidade das imagens armazenadas.

11- A CONTRATADA observara a proibicdo contida no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo
Federal, quanto a proibi¢cao do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e

de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

12- ACONTRATADA devera manter endereco e nimero de telefone permanentemente atualizados
durante a execuc¢dao do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE-

O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratante efetuando os
pagamentos de acordo com o previsto no Edital e no Contrato.

2 Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e informacdes que se
fizeremnecessérios a execugéo da contratacao.

3 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da contratagéo.

4 Acompanhar a execucdo dos servigos realizados pela Contratada podendo intervir durante
sua execucao, para fins de ajustes ou suspensao.

5 A fiscalizacdo contratual e perfeita prestacdo do servico por parte da contratada.

6 A CONTRATANTE designara um representante para o acompanhamento da execucao do
presente Contrato, a ser denominado “Fiscal do Contrato”, o qual tomara todas as medidas
necessaria s ao fiel cumprimento do presente ajuste;

7 A CONTRATANTE exercerd a fiscalizacdo do objeto na forma prevista no item anterior,
procedendo o atesto da respectiva nota fiscal, exigindo o cumprimento de todos 0s compromissos
assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as Clausulas Contratuais, Termo de Referéncia e
os termos de sua Proposta Comercial, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro proprio, as falhas detectadas e comunicando & CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

8 A CONTRATANTE deverd, apdés a averiguacdo do objeto por parte do Fiscal do Contrato
respectivo e mediante a apresentacao da Nota Fiscal de Servigo oriunda da CONTRATADA, liquidar
a mencionada despesa para fins de emissao de Ordem Bancéria a ser paga conforme o domicilio
bancario fornecido pela CONTRATADA,;

12. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste contrato;

13 A CONTRATANTE se obriga a realizar o pagamento da importancia ajustada acima entre os
dias 20 e 30 de cada més a CONTRATADA, realizando o desconto do Imposto Sobre Servigcos de
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gualquer natureza (ISS) e o Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), INSS.

14. Notificar a CONTRATADA, caso se verifigue algumas irregularidades que diga respeito ao
presente contrato;

15 A CONTRATANTE fornecerd a CONTRATADA todos os materiais de expediente, bem como, os
elementos necessarios para a execuc¢ao dos servigos contratados.

16 Obrigam-se a CONTRATANTE e o CONTRATADO a respeitarem integralmente os termos
pactuados neste instrumento contratual, ressalvadas as prerrogativas asseguradas pela Lei
14.133/2021, a Administracao.

CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO/FISCALIZACAO-

1. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8°, 8 3° ambos da Lei 14.133/2021, sera
designado representante da administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou
execucdo dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucéo e determinando o que for necessario a regularizacéo de falhas ou defeitos observados;

2.A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por danos
causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante,
conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

3.A fiscalizagdo do recebimento do(s) material(is) ou servigos adquirido(s) ficard a cargo do(s)
servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia das
especificacbes do material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na
forma do art. 140, Il da Lei n°® 14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que nao
estejam de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir
as possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a
Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. No decorrer da entrega dos bens ou servi¢os estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o
Fornecedor cometa qualquer das infracbes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sanc¢des:

a.l. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;

a.2. Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

a.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora,
no caso de inexecucéao total;

a.4. Em caso de inexecucédo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

a.5. Suspens&o de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo prazo de até
02 (dois) anos;

a.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal, e
0 consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo prazo de até 05
(cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
qgue o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos prejuizos causados;

b. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢des da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
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c. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a contratante,
observado o principio da proporcionalidade;

d. As sancdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

a.7. As penalidades previstas nos subitens a.5 e a.6., importara na inclusdo do Fornecedor no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de VARZEA- Estado
da Paraiba.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

1. A contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE-

1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em __/ /  (DD/MM/AAAA).

2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO-
1. IncumbirdA & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e
condicOes previstas na Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

1. As partes contratantes elegem o foro da comarca da cidade de VARZEA, no Estado da Paraiba,
para dirimir eventuais questdes relacionadas com este Contrato, renunciando a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem de pleno acordo, foi o presente Termo lavrado em duas vias de igual teor e forma,
o qual, depois de lido e achado conforme sera assinado pelas partes e pelas testemunhas abaixo.

XXXX -PB, de de 2024.

PREFEITURA DE VARZEA-PB CONTRATADA
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS

Nome: Nome:

CPF: CPF:



