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¥, LEI N°016/2000

"DISPOE ~ SOBRE 0OS  ORGAOS
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA, SEUS
CARGOS E FUNCOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS"

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DE VARZEA, Estado da Paraiba; fago saber que a

ol X , ; : 2
‘ Camara de Vereadores de Varzea aprovou e eu sanciono a seguinte Ler:
>

Art 1° - A Administracdo e funcionamento da Camara Municipal de Varzea, sera feita
atraves dos Orgdos instituidos nesta Lei, que constituir-se-o de:
o I - Secretaria Geral da Camara,

11 - Tesouraria da Camara;

Art. 2.° - Os cargos, fun¢des, remuneragdo ou subsidio e simbolos, todos inerentes aos
orgaos mencionados no artigo anterior, s3o 0s constantes no anexo um desta Lei, que fica fazendo

parte integral 2 mesma, e sao divididos nos seguintes grupos ocupacionais:
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I - Servigos e Assessoramento Intermediario;
I1 - Servigos Gerais e Especiais,
Art. 3.° - Da competéncia e atribuigdes dos Orgios;
1 - Da Secretaria Administrativa;
a - Coordenar as atividades administrativas da Camara;
b - Organizar e ter sob sua guarda o arquivo da Camara,
¢ - Expedir certiddes de documentos arquivados na Camara,
d - Encaminhar a Mesa da Camara os requerimentos dos servidores;
e - Realizar sindicincia contra servidor faltoso e solicitar da presidéncia a abertura de
nquérito Administrativo;
f - Fazer cumprir as Portarias ¢ Ordens de Servigos emanadas do Presidente e da Mesa da

Camara;

g - Cuidar do Patriménio da Camara, mantendo atualizado o cadastro de todos os bens;

h - Controlar a frequéncia dos servidores;

i - Anotar, na ficha dos servidores, as ocorréncias funcionais;

j - Distribuir tarefas e orientar os servidores nas execugdes dos servigos,

| - Controlar o material de expediente.

11 - Da Tesouraria e Contabilidade da Camara,

a - Cuidar dos registros contabeis da receita e da despesa, elaborar proposta orgamentaria,
balancetes mensais, a prestagdo de conta anual e os relatdrios de que trata a Lei Complementar
cento e um;

b - Organizar e guardar os documentos financeiros e or¢amentarios da Camara;
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¢ - Acompanhar a fiscalizagao financeira e orcamentaria,

d - Assinar com o Presidente as autorizagdes de despesas e a movimentacdo da conta
bancaria;

e - Organizar os processos de licitagao;

f - Fornecer a Mesa da Camara as informagdes necessarias sobre a aplicagdo do or¢gamento
do Poder Legislativo:

g - Elaborar a folha de pagamento e pagar aos servidores;

- Encaminhar a Mesa da Camara. no final de cada exercicio financeiro, relatorio sobre a

¢do or¢amentaria;
i - Manter o controle de todos os documentos referente as finangas da Camara,
j - Devolver ao Executivo, em trinta e um de dezembro, os saldos das receitas existentes.
Art. 4° - Os cargos ¢ fungdes inerentes a cada orgdo, sua quantidade e respectiva
' remuneracdo, sio os constantes da Lei Municipal, referida no artigo segundo desta Lei e
compreende:
[ - Cargos comissionados, os do grupo ocupacional, dire¢do e assessoramento
intermediario,
11 - Cargos de provimento efetivo, os do grupo ocupacional e Servigos especiais e gerais;
Art. 5.° - Os cargos comissionados sdo providos pelo critério da confianga ndo confere
estabilidade aos seus ocupantes, sendo a nomeagio e respectiva exoneragao efetivadas por ato do

Presidente.
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Art. 6.° - A nomeagao ou contratagdo de servidor para cargo efetivo dependera de prévia
aprovagao em Concurso Publico de Provas e Provas e Titulos.

Art. 7° - A lotagdo dos servidores obedecera a distribuigdo por cada orgido, com
observancia ao namero de vagas criadas,

Art. 8.° - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das dotagdes
orgamentarias vigentes de creditos suplementar ou especial abertos para este fim.

Art. 9° - A Camara Municipal de Varzea, com a presente, passa a dispor de sua estrutura
administrativa, inclusive com Tesouraria e com isso conquista a sua independéncia administrativa e
financeira, desvinculando-se da Prefeitura.

Art. 10 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagado;

Art. 11 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario,

Gabinete do Prefeito Municipal de Varzea PB, em 06 de dezembro de 2.000.

Orlando Augusto Damascena

PREFEITO
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ANEXO UM a LEI N.° 016/2000, de 06 de dezembro de 2000, que trata de cargos,

vencimentos ou subsidios, simbolos e fungdes, face a Estrutura Organizacional da Camara

Municipal de Varzea - PB.

| CARGOS N.°DE TIPODE |SIMBO | REMUNERACAO FUNCOES
VAGAS| CARGO LO QU SUBSIDIO
Agenitc | 0l Carrcira A=A 180.00 | Atender ao piblico. preparar 1EX10s.
Administrativo | oficios. digitar documentos. receber
| l ¢ encaminhar documentos e tudo
‘ mais que for proprio a fungio.
Auxiliar de 01 Carreira ASG 151,00 | Realizar servigos gerais, fazer a
| Servigos Gerais limpeza do ambiente de trabalho.
| | fazer e servir café ¢ merenda e tudo
mais que for correlato e medianic
_ designacio.
Tesoureiro 01 | Comissionado TS 250.00 | Realizar 0s Servigos previstos no a:T
3.2, 11, alineas "a (a) j".
Diretor de 01 Comissionado DS 250.00 | Realizar as fungdes previstas no art.
Secretaria 3° . L alineas "a (a) 1"

Gabinete do Prefeito Municifgd

PREFEITO

Orlando Augusto Damascena



